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Il presente Piano Annuale delle Attività (PAA), previsto dall’art. 28, comma 4 del C.C.N.L. 

2019/2021, discende dagli indirizzi del P.T.O.F. e costituisce la base di riferimento per il Contratto 

decentrato d’Istituto. 

Il PAA, comprensivo degli impegni di lavoro, è predisposto dal D.S. sulla base delle eventuali proposte 

degli organi collegiali, ed è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione 

dell’azione didattico-educativa. 

È un atto che responsabilizza gli operatori di questo Istituto, in quanto esplicita gli impegni vincolanti 

per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite: 

la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza interna ed 
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esterna; 

• il perseguimento dell'organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

• il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

• la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

• il contributo all'instaurazione di un "clima" che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

• a dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

"La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo 

sviluppo educativo e culturale, degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli 

ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri 

atti di normazione primaria e secondaria. La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e 

professionale dei docenti; essa si esplica nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle 

attività di aggiornamento e formazione in servizio". 

 

"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di 

attività   e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all’efficace 

svolgimento dei processi formativi. "Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e 

funzionali alle esigenze di consentire ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo 

svolgimento delle attività didattiche nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento 

degli alunni". 

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati: 

• attività ordinarie curriculari di insegnamento; 

• attività funzionali alla prestazione d'insegnamento;  

• attività ordinaria curriculare d'insegnamento, rientrante negli obblighi di lavoro 

Si svolge: 

a) in 25 ore settimanali nella scuola dell'infanzia; 

b) in 24 ore settimanali di cui 22 di insegnamento e 2 ore di programmazione nella scuola 

primaria;  

c) in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I grado. 

 

Integra il quadro degli obblighi di servizio di tutti i docenti della Scuola dell’Infanzia, Primaria e 

Secondaria di I grado, il dovere di essere in aula 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e di assistere gli 

alunni all'uscita della scuola, a conclusione delle lezioni.  

Le ore di potenziamento/contemporaneità debbono essere riservate prioritariamente: 

a. alla sostituzione dei docenti assenti, nelle scuole di ogni ordine e grado, fino a 10 gg. (art.7 

comma 3 del D.M. 131/2007, commi 7 e 85 della L. 107/2015), in tutti i quattro comuni 

dell’Istituto; 

b. a supporto della classe per le attività progettuali di istituto in riferimento al PTOF e al PdM. 

Attività funzionale all'insegnamento rientrante negli obblighi di lavoro 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 

dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di 
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programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione 

delle delibere adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie. 

Le attività funzionali all’insegnamento possono a loro volta essere utilmente distinte in quantificabili e 

non, entrambe egualmente dovute. 

Adempimenti individuali dovuti non quantificabili: 

• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola 

Secondaria I grado) 

• Correzione degli elaborati (Scuola Primaria – Scuola Secondaria I grado) 

• Rapporti individuali con le famiglie (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria – Scuola Secondaria 

I grado) secondo le seguenti modalità: 

− Comunicazioni quotidiane: avvisi sul registro elettronico, controllo diario scolastico, controllo 

e richiesta di giustificazioni delle assenze, segnalazioni, richiesta di giustificazioni dei ritardi, 

informazioni circa il profitto, l’impegno e il comportamento degli alunni, convocazioni 

individuali delle famiglie in tutti i  casi  di  urgenza  o  necessità,  informazioni  circa  il 

comportamento e l’impegno  degli alunni; 

− ricevimento individuale dei genitori rientra tra gli adempimenti dovuti inerenti alla funzione 

docente (art.29 comma 2 lett. c) CCNL 2019/2021): 

➢ due incontri individuali con i genitori dedicati alle valutazioni infra – quadrimestrali finalizzati 

alla conoscenza dell'alunno e del suo ambiente, ad illustrare il suo sviluppo e i suoi progressi o 

meno nell'apprendimento scolastico o nel comportamento, all'esame di problemi emersi in 

famiglia o a scuola 

➢ due incontri individuali con i genitori dedicati alla discussione delle valutazioni 

➢ Accoglienza e vigilanza degli alunni 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni, assistenza all'uscita 

degli alunni, vigilanza durante gli intervalli  

➢ Compilazione dei documenti scolastici 

➢ Valutazioni periodiche 

➢ Svolgimento degli scrutini (febbraio e giugno), compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione e la discussione dei documenti a conclusione del I e II quadrimestre. 

 

La seguente attività, prevista da norme legislative, costituisce altresì impegno per il personale docente: 

• attività di formazione e di aggiornamento inserite in piani obbligatori del MIUR o funzionali al 

perseguimento degli obiettivi del PTOF e le attività di formazione obbligatoria finalizzate alla 

sicurezza e tutela della salute dei lavoratori. 

Attività Quantificabili 

• Attività di carattere collegiale - fino a 40 ore (art. 29, comma 3, lettera a), del CCNL 2019/2021) 

sono costituite da: partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative. 

• Attività collegiali dei Consigli di Classe, Interclasse e di Intersezione - fino a 40 ore (art 29, comma 

3, lettera b), del CCNL 2019/2021) 

           *Consigli di Classe: il numero delle ore varia in base al numero delle classi su cui si ha la titolarità. 

           ** Da utilizzare per pianificare i Consigli Programmatici in verticale 
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È appena il caso di sottolineare che ai Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe (tecnici con solo 

docenti/giuridici con rappresentanza dei genitori/programmatici in verticale) spetti il compito di definire 

modalità e tempi per la concreta realizzazione di tutte le attività e le iniziative individuate nel PTOF. 

In particolare, gli incontri del consiglio programmatico in verticale e dei dipartimenti sono luoghi deputati 

alla ricerca, all’innovazione metodologica, al confronto aperto e condiviso delle diverse proposte 

didattiche, luogo di dialogo e discussione per la realizzazione del Ptof e del PdM.   

 

Si ricorda altresì che: 

Il presente piano ha valore di ordine di servizio 

1. I docenti dovranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni 

privati con le riunioni di servizio. 

2. Cinque giorni prima di ciascuna riunione, saranno comunicati, con conferma o eventuali 

modifiche, giorno, orario e ordine del giorno. 

3. Il Piano Annuale delle Attività, pur esplicitando tutti gli impegni collegiali ordinari dell’anno in 

corso, tuttavia è modificabile, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze 

(art.28, c. 4 CCNL 2019/2021); 

4. La previsione di impegno per i docenti che hanno assegnazioni su classi afferenti ad istituzioni 

scolastiche diverse, nel caso sia superiore al limite delle 40 ore (art. 29 comma 3 lettera a) e b) 

CCNL 2019/2021) previsto dal contratto, deve essere comunicata al Dirigente. La presenza ai 

Consigli dovrà quindi essere concordata con il Dirigente Scolastico al fine di non superare il monte 

ore previsto. Il Piano di partecipazione individuale dovrà essere definito entro il 30/09/2023. Gli 

scrutini, ovviamente, non sono conteggiati nelle suddette ore (art. 29, c.3, lettera c) CCNL 

2019/2021. La presenza agli scrutini deve essere garantita; 

5. Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente 

Scolastico, dovranno essere giustificate con la dovuta certificazione. Sono escluse da questa 

casistica le assenze che riguardano l’intera giornata (es.: permesso personale o familiare, malattia, 

L.104/92, ecc.). 

6. In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni, i docenti che prestano servizio in più Istituti 

forniranno, per iscritto, prima di ogni incontro, i propri elementi di valutazione ai coordinatori di 

classe; 

7. I docenti impegnati in più plessi e/o classi distribuiranno la loro presenza in modo equilibrato nelle 

varie riunioni. 

8. Gli impegni del mese di giugno saranno integrati e perfezionati successivamente, in previsione di 

sopraggiunte disposizioni. 

“La dimensione collettiva della scuola, la cultura del lavorare insieme rappresenta una esigenza 

prioritaria della scuola dell’autonomia”. 

 

Calendario scolastico 

Le attività didattiche si svolgeranno, come stabilito nel calendario scolastico regionale 2023/2024 della  

Regione Calabria con decreto n. 40 del 31 maggio. 
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Mese Giorno Giorno 

della 

settimana 

Descrizione /festività Carattere 

festività 

Settembre 2023 

15 gg di lezione 

14 giovedì Inizio attività scolastica  

Ottobre 2023 

26 gg di lezione 

                                                                 Nessuna festività 

Novembre 2023 

24 gg di lezione 

1  mercoledì Tutti i santi Nazionale 

2 giovedì Commemorazione dei defunti  

 

 

Dicembre 2023 

17 gg di lezione 

8 venerdì Immacolata Concezione Nazionale 

9 Sabato  Ponte dell'Immacolata  

23 sabato Vacanze natalizie   

24 domenica Vacanze natalizie   

25 lunedì Natale nazionale 

26 martedì Santo Stefano nazionale 

27 mercoledì Vacanze natalizie   

28 giovedì Vacanze natalizie   

29 venerdì Vacanze natalizie   

30 sabato Vacanze natalizie   

31 domenica Vacanze natalizie   

 

Gennaio 2024 

21 gg di lezione 

1 lunedì Capodanno nazionale 

2 martedì Vacanze natalizie   

3 mercoledì Vacanze natalizie   

4 giovedì Vacanze natalizie   

5 venerdì Vacanze natalizie   

6 sabato Epifania nazionale 

Febbraio 2024 

23 gg di lezione 

12 lunedì Vacanze di Carnevale  

13 martedì Vacanze di Carnevale  

Marzo 2024 

23 gg di lezione 

28 giovedì Vacanze pasquali  

 29 venerdì Vacanze pasquali  

 30 sabato Vacanze pasquali  

 31 domenica Pasqua  

Aprile 2024 

21 gg di lezione 

1 lunedì Lunedì dell'Angelo 

(Pasquetta) 

nazionale 

2 martedì Vacanze pasquali   

25 giovedì Anniversario 

della Liberazione 

nazionale 

26 venerdì Ponte del 25 aprile   

27 sabato Ponte del 25 aprile   

Maggio 2024 

26 gg di lezione 

1 mercoledì Primo maggio 

(festa del lavoro) 

nazionale 

Giugno 2024 

7 gg di lezione 

2 domenica Festa nazionale 

della Repubblica 

nazionale 

 

 8 sabato Fine attività scolastica  

 29 sabato Fine attività scolastica 

(scuola dell'Infanzia) 
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Il presente Piano, nel corso dell’anno scolastico, può essere modificato per far fronte a nuove 

esigenze.  

 

Al Personale docente della Scuola dell'Infanzia 

Oggetto: piano annuale delle attività anno scolastico 2023/2024 

SETTEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

01 

settembre 

08:30 -

10:30 

Presa di servizio neo-immessi, trasferiti, assegnati, 

incaricati. 

Centrale 

 09:00 – 

12:00 

Commissione “Team Innovazione e Ricerca” (si  

confermano i componenti dello scorso anno e si consente 

l’autocandidatura per l’anno in corso  nel C.D. del 04/09/ 

2023)  

Scuola dell’Infanzia: 

▪ Altobelli Giovanna 

▪ Cirelli Michele 

▪ Ritrovato Lorella 

O.d.g.: 

•Nomina segretario verbalizzante. 

•Individuazione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle Unità di 

Apprendimento; 

Centrale 

04 

settembre 

10:00 Collegio Docenti Centrale 

05 

settembre 

10:00 

12:00 

Formazione  : ”Progettiamo per UDA” 

Docente Maria Gabriella Caria. 

Centrale 

08 

settembre 

09:00-

11:00 

Riunioni Dipartimenti Disciplinari orizzontali.   

Centrale Sottogruppo 
Il dipartimento orizzontale è unico e ne sono componenti tutti i 

docenti. Nelle riunioni dipartimentali orizzontali, i docenti si 

incontrano tutti insieme in quanto tutti lavorano in modo 

trasversale sui diversi campi di esperienza. All’interno del 

dipartimento saranno individuati tre Referenti per la 

partecipazione ai dipartimenti verticali delle diverse aree (da 

nominare) 

o.d.g. 

• Condivisione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle unità di 

apprendimento trasversali individuata dal team 

“Innovazione e ricerca” 

• organizzazione accoglienza alunni 

Dipartimenti disciplinari per area in verticale  
AREA 

LINGUISTICO-

AREA 

MATEMATICO-

AREA 

ANTROPOLOGICO 
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ARTISTICO-

ESPRESSIVO 
SCIENTIFICO-

TECNOLOGICO 
I discorsi e le 

parole 

Immagini, suoni e 

colori 

La conoscenza del 

mondo 

Il corpo e il 

movimento 

Il sé e l’altro  

11:00-

12:00 

Confronto e condivisione del  lavoro svolto nei singoli 

dipartimenti orizzontali. 

Partecipano per ciascuna area: 

Coordinatore unitario  

Referente infanzia -Sezioni  1^, 2^, 3^ e miste 

 

11 

settembre 

 Organizzazione aule/ attività di accoglienza. appartenenza 

12 

settembre 

10:00 Collegio dei Docenti Centrale 

14 

settembre 

 Inizio Lezioni  

 

OTTOBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

03 ottobre 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

10 ottobre 16:30-

18:30( verticali 

ultimi 30 minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

16 ottobre 16:00-18:00 Assemblea genitori per elezioni Organi Collegiali Appartenenza 

  Collegio dei docenti Centrale 

 

NOVEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

07 novembre 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

13 novembre 16:00-18:00 Primo consiglio di Intersezione(Insediamento genitori) Appartenenza 

22 novembre 16:00-18:00 Colloqui individuali con i genitori Appartenenza 

- 

DICEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

05 dicembre 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

14 dicembre 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 
minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

 

GENNAIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

09 gennaio 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

17 gennaio 16:00-18:00 Secondo consiglio di Intersezione( con i genitori) Appartenenza 

  Collegio Docenti centrale 

 

FEBBRAIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

06 febbraio 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

14 febbraio 16:00-18:00 Colloqui individuali: notifica 1°quadrimestre Appartenenza 
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MARZO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

05 marzo 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

20 marzo 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 
minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

2 marzo 16:00-18:00 Terzo consiglio di Intersezione( con i genitori) Appartenenza 

 

APRILE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

10 aprile 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

15 aprile 16:00-18:00 Colloqui individuali Appartenenza 

 

MAGGIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

07 maggio 16:00-18:00 Programmazione Appartenenza 

09 maggio 16:00-18:00 Quarto consiglio di Intersezione(con i genitori) Appartenenza 

16 maggio  Collegio Docenti centrale 

 

GIUGNO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

20 giugno 15:00-17:00 Colloqui con i genitori notifica fine anno Appartenenza 

28 giugno  Collegio Docenti Centrale 

 

Al Personale docente della Scuola Primaria 

Oggetto: piano annuale delle attività anno scolastico 2023/2024 

 

SETTEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

01 

settembre 

08:30 -

10:30 

Presa di servizio neo-immessi, trasferiti, assegnati, 

incaricati. 

Centrale 

 09:00 – 

12:00 

Commissione “Team Innovazione e Ricerca”( si 

confermano i componenti dello scorso anno e si 

consente l’autocandidatura per l’anno in corso  nel C.D. 

del 04/09/ 2023)  

Scuola Primaria: 

− Caria Maria Gabriella 

− Dito Carmelina 

− Liserre Loredana 

O.d.g.: 

•Nomina segretario verbalizzante  

•Individuazione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle Unità di 

Apprendimento; 

Centrale 

04 

settembre 

10:00 Collegio Docenti Centrale 

06 10:00 Formazione  : ”Progettiamo per UDA” Centrale 
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settembre 12:00 Docente Maria Gabriella Caria. 
07 giovedì 

settembre 
10:00 

12:00 
Formazione: “Conosciamo il registro” Animatore digitale 

Marilena Silvestri 
Centrale 

08 

settembre 

09:00-

11:00 

Riunioni Dipartimenti Disciplinari orizzontali.   

 

Centrale 
 
AREA 

LINGUISTICO-

ARTISTICO-

ESPRESSIVO 

AREA 

MATEMATICO-

SCIENTIFICO-

TECNOLOGICO 

AREA 

ANTROPOLOGICO 

Italiano 

Inglese 

Francese 

Arte e 

Immagine 

Musica 

Matematica 

Scienze 

Tecnologia 

Ed. fisica 

Storia 

Geografia 

IRC 

Sottogruppo 
Classi 1^, 2^, 3^ 

Referente (nomina nel C.D. 04/09/2023) 
Classi 4^, 5^ 

Referente(nomina nel C.D. 04/09/2023) 

o.d.g. 

• Condivisione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle unità di 

apprendimento trasversali individuata dal team 

“Innovazione e ricerca” 

• organizzazione accoglienza alunni 

11:00-

12:00 

Dipartimenti disciplinari per area in verticale per il 

confronto e condivisione del  lavoro svolto nei singoli 

dipartimenti orizzontali. 

Partecipano per ciascuna area: 

Coordinatore unitario  

Referente Primaria- Classi 1^, 2^, 3^ 

Referente Primaria- Classi 4^, 5^ 

 

11 

settembre 

 Organizzazione aule/ attività di accoglienza. Appartenenza 

11 

settembre 

10:00 Collegio dei Docenti Centrale 

14 

settembre 

 Inizio Lezioni  

26 

settembre 

14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

 

OTTOBRE 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

03 ottobre 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

10 ottobre 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 

minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

17 ottobre 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 
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13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

16:00-18:00 Assemblea genitori per elezioni Organi Collegiali Appartenenza 

  Collegio dei docenti Centrale 

31 ottobre 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

 

NOVEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

14 novembre 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

  ----- Primo consiglio di Interclasse (Insediamento genitori) Appartenenza 

28 novembre 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

30 novembre 16:00-18:00 Colloqui individuali con i genitori Appartenenza 

- 

DICEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

12 dicembre 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

14 dicembre 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 
minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

 

GENNAIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

09 gennaio 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

23 gennaio 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

------------- Secondo consiglio di Interclasse ( con i genitori) Appartenenza 

  Collegio Docenti Centrale 

 

FEBBRAIO 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

01 febbraio  Scrutini I Quadrimestre Santa Maria Del Cedro Centrale 

02 febbraio  Scrutini I Quadrimestre Marcellina Centrale 

05 febbraio  Scrutini I Quadrimestre Verbicaro Pantano – 

Molinelli - Orsomarso 

Centrale 

06 febbraio  Scrutini I Quadrimestre Grisolia Centro - Scalo Centrale 

20  febbraio 14:00-16:00 Programmazione Appartenenza 

16:00-18:00 Notifica valutazione I Q Appartenenza 

 

MARZO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

05 marzo 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

19 marzo 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia Appartenenza 
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Centro e Scalo -  

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

20 marzo 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 

minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

25 marzo 14:00-16:00 Terzo consiglio di Interclasse ( con i genitori) Appartenenza 

 

APRILE 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

10 aprile 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

16 aprile 15:00-17:00 Colloqui individuali Appartenenza 

24 aprile 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

 

MAGGIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

14 maggio 14:00-16:00 Programmazione Santa Maria- Marcellina. Grisolia 

Centro e Scalo -  

Appartenenza 

13:30-15:30 Programmazione Verbicaro Pantano -Molinelli     Appartenenza 

14:15-16:15 Programmazione Orsomarso Appartenenza 

A seguire Quarto consiglio di Interclasse (con i genitori) Appartenenza 

16 maggio  Collegio Docenti Centrale 

28 maggio 14:15-16:15 Programmazione Centrale 

 

GIUGNO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 
07 giugno  Scrutini II Quadrimestre Santa Maria Del Cedro - 

Marcellina    

Centrale 

11 giugno  Scrutini II Quadrimestre Marcellina    Centrale 

 Scrutini II Quadrimestre Verbicaro Pantano – Molinelli 

-   Orsomarso 

Centrale 

12 giugno  Scrutini II Quadrimestre  Grisolia Centro - Scalo Centrale 

19 giugno 10:00 Colloqui con i genitori notifica fine anno Appartenenza 

28 giugno  Collegio Docenti Centrale 

 

Al Personale docente Della Scuola Secondaria di I grado 

Oggetto: piano annuale delle attività anno scolastico 2023/2024 

 

SETTEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

01 settembre 08:30 -

10:30 

Presa di servizio neo-immessi, trasferiti, assegnati, 

incaricati. 

Centrale 

 09:00 – Commissione “Team Innovazione e Ricerca”( si Centrale 
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12:00 confermano i componenti dello scorso anno e si consente 

l’autocandidatura per l’anno in corso  nel C.D. del 04/09/ 

2023)  

Scuola Secondaria di primo grado: 

− Farace Rosemarie 

− Maiolino Rosetta 

− Silvestri Marilena 

− Cascino Carmelina 

O.d.g.: 

•Nomina segretario verbalizzante  

•Individuazione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle Unità di 

Apprendimento; 

04 settembre 10:00 Collegio Docenti Centrale 

05 settembre 10:00 

12:00 

Formazione  :  “ Conosciamo il registro elettronico “ 

Animatore digitale Marilena Silvestri  

Centrale 

06 settembre 10:00 

12:00 

Formazione  :  “ Conosciamo il registro elettronico “ 

Animatore digitale Marilena Silvestri  

Centrale 

    

08 settembre 09:00-

11:00 

Riunioni Dipartimenti Disciplinari orizzontali.   

 

Centrale 

AREA 

LINGUISTICO-

ARTISTICO-

ESPRESSIVO 

AREA 

MATEMATICO-

SCIENTIFICO-

TECNOLOGICO 

AREA 

ANTROPOLOGICO 

Italiano 

Inglese 

Francese 

Arte e 

Immagine 

Musica 

Matematica 

Scienze 

Tecnologia 

Ed. fisica 

Storia 

Geografia 

IRC 

Sottogruppo 
Classi 1^, 2^, 3^ 

Referente (nomina nel C.D. 04/09/2023) 
Classi 4^, 5^ 

Referente(nomina nel C.D. 04/09/2023) 

o.d.g. 

• Condivisione delle linee generali della progettazione 

annuale con indicazione di massima delle unità di 

apprendimento trasversali individuata dal team 

“Innovazione e ricerca” 

• organizzazione accoglienza alunni 

11:00-

12:00 

Dipartimenti disciplinari per area in verticale per il 

confronto e condivisione del  lavoro svolto nei singoli 

dipartimenti orizzontali. 

Partecipano per ciascuna area: 

Coordinatore unitario  

Referente Primaria- Classi 1^, 2^, 3^ 

Referente Primaria- Classi 4^, 5^ 

 

11 settembre  Organizzazione aule/ attività di accoglienza. Appartenenza 

12 settembre 10:00 Collegio dei Docenti Centrale 

14 settembre  Inizio Lezioni  
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OTTOBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

10 ottobre 16:30-

18:30( 

verticali ultimi 
30 minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

18 ottobre  Assemblea genitori per elezioni Organi Collegiali Appartenenza 

  Collegio dei docenti Centrale 

 

NOVEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

06 novembre 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

07 novembre 14:30-16:45 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

16:45-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso B 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

08 novembre 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

09 novembre 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

18:00 -19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso C 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

10 novembre 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso 

(Insediamento genitori) 

Appartenenza 

15 novembre 17:00- 19:00 Colloqui individuali con i genitori Appartenenza 

- 

DICEMBRE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

04 dicembre 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(solo docenti) 

Appartenenza 

05 dicembre 14:30- 16:00 Consigli di classe -Verbicaro corso B 

(solo docenti) 

Appartenenza 

16:00-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(solo docenti) 

Appartenenza 

06 dicembre 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(solo docenti) 

Appartenenza 

07 dicembre 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso (solo docenti) Appartenenza 

11 dicembre 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia (solo docenti) Appartenenza 

14 dicembre 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 

minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

 

GENNAIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

15 gennaio 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

16 gennaio 14:30-16:45 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

16:45-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso B Appartenenza 
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(con i genitori) 

17 gennaio 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia(con i genitori) Appartenenza 

18 gennaio 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(con i genitori) 

Appartenenza 

18:00 -19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso C 

(con i genitori) 

Appartenenza 

19 gennaio 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso (con i genitori) Appartenenza 

  Collegio Docenti Centrale 

 

FEBBRAIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

01 febbraio 17:30-19:30 Scrutini I Quadrimestre Grisolia Centrale 

02 febbraio 16:30-18:30 Scrutini I Quadrimestre Orsomarso Centrale 

05 febbraio 17:00-18:00 Scrutini I Quadrimestre Santa Maria Del Cedro corso A Centrale 

06 febbraio 14:30-16:30 Scrutini I Quadrimestre Verbicaro corso B Centrale 

16:30-19:30 Scrutini I Quadrimestre Verbicaro corso A Centrale 

07 febbraio 14:30-17:30 Scrutini I Quadrimestre Santa Maria Del Cedro corso B Centrale 

08 febbraio 17:30-19:30 Scrutini I Quadrimestre Santa Maria Del Cedro corso C Centrale 

22 febbraio 14:30-17:30 Notifica valutazione I Q Appartenenza 

 

MARZO 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

04 marzo 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

05 marzo 14:30-16:45 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

16:45-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso B 

(con i genitori) 

Appartenenza 

06 marzo 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia(con i genitori) Appartenenza 

07 marzo 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(con i genitori) 

Appartenenza 

18:00 -19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso C 

(con i genitori) 

Appartenenza 

08 marzo 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia(con i genitori) Appartenenza 

08 marzo 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso (con i genitori) Appartenenza 

20 marzo 16:30-18:30( 

verticali ultimi 30 

minuti) 

Dipartimenti orizzontali e verticali Centrale 

 

APRILE 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

08 aprile 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(solo docenti) 

Appartenenza 

09 aprile 14:30-16:45 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(solo docenti) 

Appartenenza 

16:45-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso B 

(solo docenti) 

Appartenenza 

10 aprile 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia(solo docenti) Appartenenza 

11 aprile 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(solo docenti) 

Appartenenza 
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18:00 -19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso C 

(solo docenti) 

Appartenenza 

12 aprile 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso (solo docenti) Appartenenza 

17 aprile 14:30-17:30 Colloqui individuali Appartenenza 

 

MAGGIO 
DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

06 maggio 17:15-19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

07 maggio 14:30-16:45 Consigli di classe -Verbicaro corso A 

(con i genitori) 

Appartenenza 

16:45-18:15 Consigli di classe -Verbicaro corso B 

(con i genitori) 

Appartenenza 

08 maggio 17:30- 19:00 Consigli di classe Grisolia(con i genitori) Appartenenza 

09 maggio 15:45- 18:00 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso B 

(con i genitori) 

Appartenenza 

18:00 -19:30 Consigli di classe -Santa Maria del Cedro corso C 

(con i genitori) 

Appartenenza 

10 maggio 16:15- 17:45 Consigli di classe Orsomarso (con i genitori) Appartenenza 

16 maggio  Collegio Docenti Centrale 

 

 

GIUGNO 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 
07 giugno 14:00 Scrutini II Quadrimestre IIIA Santa Maria del Cedro  

15:00 Scrutini II Quadrimestre IIIB Santa Maria del Cedro  

16:00 Scrutini II Quadrimestre IIIA Verbicaro  

17:00 Scrutini II Quadrimestre IIIA Orsomarso  

18:00 Scrutini II Quadrimestre IIIA Grisolia  

08 giugno 08:30 Scrutini II Quadrimestre IA Santa Maria del Cedro  

09:30 Scrutini II Quadrimestre IIA Santa Maria del Cedro  

10:30 Scrutini II Quadrimestre IA Verbicaro  

11:30 Scrutini II Quadrimestre IIA Verbicaro  

12:30 Scrutini II Quadrimestre IB Verbicaro  

13:30 Scrutini II Quadrimestre IIB Verbicaro  

15:30 Scrutini II Quadrimestre  pluriclasse I /IIA Orsomarso  

16:30 Scrutini II Quadrimestre pluriclasse I /IIA Grisolia  

  Colloqui con i genitori notifica fine anno Appartenenza 

28 giugno  Collegio Docenti Centrale 

 

In caso di necessità le date e gli orari indicati in calendario potrebbero subire delle variazioni che saranno 

comunicate a mezzo avvisi interni. 

Ulteriori riunioni potrebbero essere previste per motivazioni determinatesi successivamente e al momento 

non prevedibili, stante la disponibilità di ore non calendarizzate. 

Gli incontri relativi alle sedute degli OO.CC. saranno comunicati con circolare interna almeno 5 gg prima 

delle date previste. 
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Per gli adempimenti di fine anno restano da calendarizzare le date di consegna dei documenti presso gli 

uffici amministrativi. 

Note:  

 

ORE QUANTIFICABILI  (art. 29, comma 3, lettera a e b, del CCNL 2019/2021) inserite nel P.A.A. 

• Ore di attività di carattere collegiale - fino a 40 ore (art. 29, comma 3, lettera a, del CCNL 

2019/2021) inserite nel P.A.A.  

− partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, 12 h 

− attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno  4 h 

− dipartimenti    10 h. 

− l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, quadrimestrali e finali e sull'andamento 

delle attività educative nelle scuole materne   4 h 

− residue h. 10 per attività da programmare 

Totale 40 h    

 

• Ore di attività collegiali dei Consigli di Classe, Interclasse e di Intersezione - inserite nel P.A.A  

entro le 40 ore art 29 comma 3 , lettera b, del C.C.N.L. 2019/2021)  

Scuola Infanzia :  

− partecipazione alle riunioni del consiglio di intersezione  10 h 

Scuola Primaria  :  

− partecipazione alle riunioni del consiglio di interclasse  10 h 

Scuola Secondaria :  

− partecipazione alle riunioni del consiglio di classe parallele  6 h 

− partecipazione alle riunioni del consiglio di classe singolo  32 h 
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